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1 - Inserire una news



1.1. Per inserire un nuovo contenuto selezionare dal menu orizzontale la voce Contenuti, e dalla tendina la voce
Articoli

Vai a Contenuti > Articoli

Sistema + Contenuti + Compone

Articoli

> Pannello

Categorie
Articoli in evidenza

CONTENUT!I

Z Nuovo articol Media

[ Articoli



1.2. Una volta effettuato I'accesso nella sezione articoli, verra visualizzato I'elenco di tutti gli articoli presenti nel sito. Per creare un nuovo
articolo selezionare il pulsante (+) Nuovo

Seleziona (+) Nuovo

: @ ‘ Modifica | V ‘ Pubblica | I_Q ‘ Sospendi | * | Mettiin evidenza | Yr | Togli evidenza ‘ a ‘ Archivia | | ™ ‘ Shlocca ‘ !_|E| ‘ Azioni multiple | M Cestina |

i (7] ‘ Aiuto | ‘ 2 ‘ Opzioni |

©

Cerca Q | ‘ Strumenti di ricerca « | Pulisci | ID discendente - 20 =

Categorie % Stato Titolo Accesso Autore Lingua Data creazione Visite ID~

0
Articoli in evidenza o
) |« | % |~ | Larubrica della settimana (Alias: la-rubrica-della-settimana) Public Gianni Di Cecco  Tutte 13-10-2020 € 40

Campi aggiuntivi
PLagy Categoria: Rubrica

Gruppi di campi aggiuntivi

) |+~ | % | v | Toscana, unincontro per il futuro (Alias: toscana,-un-incontro-  Public Gianni Di Cecco  Tutte 09-10-2020 @ 1460
per-il-futuro)
Categoria: News » Primo Piano

] |+ [#% [~ FrancoMorabito socio onorario dell’Ansmes (Alias: franco-  Public Gianni Di Cecco  Tutte 08-10-2020 @ 1468

morabito-socio-onorario-dell-ansmes)



1.3. Si aprira la schermata di dettaglio dell’articolo. Compilare i campi Titolo, Contenuto, Categoria, Stato

/" Articoli: Nuovo

@ salva + | Salva e Chiudi == | Salva e Nuovo & | Chiudi 0 A

per essere visibile, I'articolo

Titolo* |~ Inserire qui il titolo Alias | Auto-genera dal titolo deve esserein stato
Pubblicato
Contenuto Immagini e link Opzioni Campi aggiuntivi Pubblicazione Configura schermata di modifica Permessi
! . : Stato
O Editor Code Preview
Pubblicato v
[ B | I U | S E E | E = | |Format v Styles v & | ¢
- Categoria *
Font family v Font size vA vy Z vy B BB E i v T v A N v 8 —
- Abruzzo ¥
E & b & v - =
_ In evidenza
T 2 ey 5 BB =N
Selezionare la
Inserire qui il testo dell’articolo categoria/regione di saasss
N.B. : Utilizzare la pulsantiera in alto per la formattazione del testo (grassetto, corsivo, appartenenza
sottolineato) e per la gestione delle principali funzioni Public ¥

dell’articolo (vd. slide successive)



1.4 Inserire I'immagine principale dell’articolo all’interno del tab immagini e Link della news. Selezionare il Campo immagine
introduzione. Si aprira la seguente schermata.

| v ‘ Salva e Chiudi ‘ | + ‘ Salva e Nuovo | ‘ ) ‘ Salva come Copia | ‘ =] ‘Versioni | ‘ (] ‘ Chiudi ‘

Titolo* | A Bologna un incontro per le nuove sfide del Credito Sportivo Alias | a-bologna-un-incontro-per-le-nuove:
Contenuto [mmagini e Iink] Opzioni Campi aggiuntivi Pubblicazione Configura schermata di modifica Permessi
Enmagine introduzione] @ imagesfabodi.jpg[ Seleziona | .t | X \ Primo link
- E ' Testo primo link
Alli to i [ U lobali (Sinist v Testo primo link
ineamento immagine sa globali (Sinistra) esto primo lin Téets i vikiialiszai. peril ik
Testo alternativo Target finestra Link | Usa giopail (Apri nella stessa. ..

Didascalia



A / (5 folders, 62 files)

»

b

Folders

Home
banners
headers
joomgallery
news

sampledata

—
N

) BBk R R R R R R

7 Name 8 T el Details

162488e1-3368-402a-b02c-f9e77baddaae.jpeg
abodi.jpg

amatrice.jpg

assem85.JPG

a_molise JPG

baril.jpg

bariottobre.jpg
1.5 Selezionare “upload” per
bg_progettijpg inserire la foto selezionandola
direttamente dal proprio computer
bg_sailing_team.jpg
Selezionare “nuova cartella” per
creare una nuova cartella di
immagini

bg_scopri_vela.jpg

bg_scopri_vela_mabile.jpg

Show Al =

¥ Cancel S Refresh v Update



A /(5 folders, 62 files)

»

v

Folders

Home
banners
headers
joomgallery
news

sampledata

—
™~

) B BRSO RRERRE ROR

? Name

nNech-Ider aUpload 0 Help
s B Q Details

162488e1-3368-402a-b02c-f9e77baddaae.jpeg

abodi.jpg
amatrice.jpg
assem85.JPG
a_molise.JPG
baril,jpg
bariottobre.jpg
bg_progetti.jpg
bg_sailing_team.jpg
bg_scopri_velajpg

bg_scopri_vela_mobile.jpg

Show All

4k

1.6 Selezionare I'immagine appena caricata e premere il
pulsante “Update”

¥ Cancel G Refresh ||




1.7. Prima di pubblicare I'articolo verificare I'alias. L'alias viene autogenerato dal sistema al salvataggio dell’articolo. Nel caso in cui il titolo
contenga caratteri speciali (lettere accentate, apostrofi, ecc) € necessario ripulire 'alias da questi caratteri per generare una URL Seo-

friendly
I \” Salva e Chiudi J | +‘ Salva e Nuovo ] 0‘ Chiudi I ¥ | Pulisci CacheJ (7) ‘ Aiuto J
Titolo * Alias | Auto-genera dattitoto Da qui é possibile impostare/pulire Ialias
Contenuto Immagini e link Opzioni Opzioni personalizzate Pubblicazione
(!) Editor Code Preview Statg
Pubblicato >
— || % (| | E |
Categoria *
T E | |2 |3 X|H IE A v # v Fontfamiy v Fontsize vievy =Y A News Educamp .
% B = o % E WS ey B % M8y e e A AR
In evidenza
ol L LPLALTET L L B LS L4 N s I
Accesso
Public b
Lingua
Tutte =
Tags

Scrivi 0 seleziona alcuni tag



1.8. Non dimenticarsi di cliccare “Salva e chiudi” una volta che I'articolo e stato terminato. In caso contrario tutte le modifiche andranno
perse. Nel caso in cui si voglia fare un salvataggio temporaneo, si puo0 cliccare sul tasto “salva” senza uscire dalla schermata.

2 Articoli: Nuovo

+ | Salva e Chiudi 4 | Salva e Nuovo @ | Chiudi




1.9. Per la gestione delle news gia presenti (pubblicare - spubblicare) cliccare il pulsante verde sotto la scritta ”Stato”

Modifica ‘ ‘ v ‘ Pubblica | | Q ‘ Sospendi | |T Metti in evidenza | |; Togli evidenza ‘ ‘ ] ‘ Archivia | ‘ v ‘ Sblocca ‘ ‘ [m] ‘ Azioni multiple ‘ |E Cestina ‘

BT

! @ Aiuto | ‘ o] ‘ Opzioni |

G

Cerca Q |‘ Strumenti di ricerca « H Pulisci ‘ ID discendente - 20 -

Categorie s 0 Stato Titolo Accesso Autore Lingua Data creazione Visite ID~

Articoli in evidenza —_
) [v ¢~ | Larubrica della settimana (Alias: la-rubrica-della-settimana) Public Gianni Di Cecco  Tutte 13-10-2020 € 40

Categoria: Rubrica

Campi aggiuntivi

Gruppi di campi aggiuntivi
] [v [% [~ Toscana, unincontro per il futuro (Alies: toscana,-un-incontro-  Public Gianni Di Cecco  Tutte 09-10-2020 @ 1460
per-il-futuro)
Categoria: News » Primo Piano

) |+ | % |~ | Franco Morabito socio onorario del’Ansmes (Alias: franco-  Public Gianni Di Cecco  Tutte 08-10-2020 © 1468
morabito-socio-onorario-dell-ansmes)

« =nhewspubblicata

' @ =newssospesa



1.10 Per modificare una news gia esistente, dall’elenco degli articoli selezionare I'articolo che si intende modificare e cliccare sul pulsante
Modifica.

In alternativa cliccare direttamente sul titolo dell’articolo.

In entrambi i casi si aprira la scheda di dettaglio dell’articolo da cui effettuare le modifiche.

ﬂ [# Modifica ]| 0’ ‘ Pubblica | I-Q ‘ Sospendi | # | Metti in evidenza | Y¥ | Togli evidenza ‘ a ‘ Archivia | | v ‘ Sblocca ‘ !-El ‘ Azioni multiple | M Cestina |

i e ‘ Aiuto | ‘ o] ‘ Opzioni |

©
Cerca Q | ‘ Strumenti di ricerca = | Pulisci ‘ ID discendente - 20 -
Categorie s 0 Stato Titolo Accesso Autore Lingua Data creazione Visite ID~

Articoli in evidenza - -
(] |v % | v | Larubricadella settimana (Alias: la-rubrica-della-settimana) Public Gianni Di Cecco  Tutte 13-10-2020 (15 )

Categoria: Rubrica

Campi aggiuntivi i

Gruppi di campi aggiuntivi

Ol (v [=]~] [Tosc:ana, un incontro per il futuro (A]as:toscana,—un—incontro— Public Gianni Di Cecco  Tutte 09-10-2020 © 1460

per-il-futuro)

Categoria: News » Primo Piano

O [v | ¥ | v | Franco Morabito socio onorario dellAnsmes (Alias: franco-  Public Gianni Di Cecco  Tutte 08-10-2020 o 1468
morabito-socio-onorario-dell-ansmes)



1.11. All'interno dell’articolo possono essere inseriti diversi oggetti tramite i tool a disposizione nella pulsantiera:
link, documenti, immagini e video.

Nelle successive slide le indicazioni per inserire questi elementi

0] Editor = Code  Preview
® 19 B I U § E ¥ E F 4 Paragraph v Styles v o @
Font family v Font size v A Y Ziv | BB E = E v S v A vi|[@ | —

H 1 2 E 46 e«r5xi B B & | % 2|0



2 - Inserire link esterni in una news



2.1. Selezionare il testo che si vuole linkare e cliccare sull’icona a forma di catenella, inserire la url e salvare.

| = 0 = Le I:][ e b 2OM R Y T wn em e A A M 4 S

E A: A « ' L B A v ¢ v Carattere v DimensionecY i= v = v |i§

e 9 B U § E E E F Paagafo v [ [u] P o st dli=

testo da linkare
Gestione link : 2.2.8.1 [x]
Link || Avanzato || Popup
uRL = Nel campo URL inserire I'indirizzo web a cui puntare il testo
Testo
r Links

B Cerca )
Sfoglia
+ [5]| Contatti
+ |_5: Contenuto
L I-_1|:t“-'I'«'I|=_lr1|.|
L ii‘_-Weinnl-c
Attributi
Ancore El
Seiibmiing [om o = Impostare la Destinazione su “apri in una nuova finestra”
Titalo
v Inserisci {I-—+-amto—{-x-anmatta———  [NSerisci per confermare l'inserimento
4




3 - Inserire documenti in una news



3.1. Selezionare il testo che si vuole linkare al documento e cliccare sull’icona a forma di catenella. Si aprira la seguente schermata.

S A & 2 & JTE B A v ¢ v Carattere v DimensionecY i= v = v |
e 9 B I U|S 8| ¥ E |3 Paagao v||[7|[u] &  sti v &
testo da linkare
Link X
Link Advanced
VRt =218 Cliccare sull’icona a forma di foglio. Si aprira la seguente schermata
Text
Search QSearch ﬁ
» [ Contacts
» [ Content
» [ Menu
» I Tags

» [ Weblinks

<>

Article Anchors  ---

<«

Target --Not Set--

Title



File Browser x

A / (1folders, 14 files) P New Folder | @8 Upload 0 Help
Folders 12 12 Name s [

v @& Home I documenti

* I dacument & Banner_Educamp20jpg Selezionare “upload” per inserire il
Brochure_Educamp_Web.pdf documento selezionandolo
[ coldirettijpg direttamente dal proprio computer
[aY educamp.jpg
T — Selezionare “nuova cartella” per
Elenco-Comitati-EDUCAMP__EDUCAMP. pdif creare una_ nuova cartella di
FaccioSport-MangioGiusto-2016.pdf d ocument|
FSMG-June5.pdf
[a5 herba.jpg
[aY Kinder_Logo_11_12_2019_150.jpg
[a) logo-fastweb.jpg
[ logo-fastweb T.png
[a3 logo_coninet_1.gif
[af logo_coninet_12.gif

Show All B

% Cancel £ Refresh



File Browser

A /(1 folders, 14 files)

v

# Home

B documenti

Folders

1z 17 Name mn
I documenti

@ Banner_Educamp20.jpg

Brochure_Educamp_Web.pdf

[a) coldirettijpg

[aY educamp.jpg

@ Educamp2020_news.png
Elenco-Comitati-EDUCAMP__EDUCAMP.pdf
FaccioSport-MangioGiusto-2016.pdf

&

FSMG-Juneb.pdf I

B EE R E R

herba.jpg
Kinder_Logo_11_12_2019_150.jpg
logo-fastweb.jpg
logo-fastweb_T.png
logo_coninet_1.gif

logo_coninet_12.gif

Show All B

x

New Folder ¢ Upload 0 Help

Details

% Cancel £ Refresh

Selezionare il documento appena caricato e premere il pulsante
“insert”



4 - Inserire video in una news



4.1 Clic su “Insert/edit image” per inserire un video all’'interno della news

('_) Editor Code Preview
— (|| |[E| ||
= A2 & 2 & 1 E E A v ¢ v Fontfamily v Fontsize vicy i =v
¢d |l B3 4 E By @ = v E % M V| W || eeey || meen || nnc | A || A L%
Bz |pls|(|® % = = Paragraph vi| [ || [ss] || & || Styles v S

Insert/edit image: si aprira la
seguente schermata



Media Manager x

File Media Options Advanced

Selezionare all'internodel campo__ —— R E
‘ Lorem ipsum dolor sit

Media Type la piattaforma

). . URL www.youtube.com|
a I | I nte rno de' |a q ua Ie a b bla m O amet, consetetur sadipscing elitr, sed
ca r|cat0 || V|d eo (YO utu be/V| m eo) Dimensions X Proportional diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed
Alignment --Not Set-- v Clear --Not Set-- y diam voluptua.
Marain Too Riaht Bottom Left M2 Equalize
A / (1folders, O files) Py New Folder @) Upload e Help
Inserire il link del video all’interno :
Folders 12 12 Name o Ry <, Details
del campo URL
v @ Home I documenti
» [ documenti
Show All B

¥ Cancel £ Refresh l l

Fare click su Insert
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